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3 マスターメンテナンス機能 

3-1 事業所・注文主関連メンテナンス  

3-1-1 画面説明 

3-1-1-1 事業所・注文主関連メンテナンス画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目説明 
 

 お客様 

ログインしているお客様名称です。  

 貴社事業所 

貴社事業所名が表示されます。  

 店番 

店番が表示されます。  

 注文主 

注文主コードが表示されます。  

 注文主名称 

注文主名称が表示されます。 

 新規登録 

事業所の新規登録を行います。 

 前に戻る 

メニュー画面にもどります。 
 

全く事業所の設定を行っていない場合は、左記項目は何

も表示はされません 
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3-1-1-2 事業所・注文主関連メンテナンス 編集指示画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目説明 
 

 お客様 

ログインしているお客様名称です。  

 事業所名 

事業所・注文主関連メンテナンス画面で指示された事業所名が表示されます。 

新規登録の時は表示されません。  

 自動配信対象区分 

東陶へ事業所単位での自動配信を申請したお客様のみ表示されます。 

自動配信で作成したくない事業所は対象外を選択してください。  

 削除 

一度ある事業所にグルーピングした注文主を、その事業所のグループからはずす場合に利用します。 

 店番 

店番が表示されます。  

 注文主 

注文主コードが表示されます。 

 注文主名称 

注文主名称が表示されます。 

 住所 

住所が表示されます。 

 電話番号 

電話番号が表示されます。 

 注文主ヘルプ 

注文主ヘルプ画面を表示します。 

 入力決定 

入力した内容でデータを更新します。 

 入力内容確認 

入力した内容のチェック及びマスター存在有無や他の事業所との重複などをチェックします。 

 入力クリア 

画面上に入力した内容を削除します。 

 前に戻る 

事業所・注文主関連メンテナンス画面に戻ります。 

※入力決定する前に押すと、入力した内容は反映されず破棄されますのでご注意ください。 
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3-1-1-3 事業所・注文主関連メンテナンス 注文主ヘルプ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目説明 
 お客様 

ログインしているお客様名称です。 

 店番絞込み指示 

現在表示されている店番が表示されます。 

店番でデータの表示を絞込みしたい場合は表示したい店番に切り替えることができます 

 選択済み非表示 

すでに登録されている（入力決定済み）注文主の表示、非表示切り替えをおこないます。 

現在メンテナンスしている事業所の注文主の行は色が反転して（青色）表示されます。 

 再表示 

店番絞込みした時の再表示用ボタンです。 

 選択 

すでに事業所で選択済みの注文主に対しては選択することはできません。 

 店番 

店番が表示されます。 

 注文主 

注文主コードが表示されます。 

 注文主名称 

注文主名称が表示されます。 

 住所 

住所が表示されます。 

 電話番号 

電話番号が表示されます。 

 選択済み事業書名 

選択済み事業所名が表示されます。 

画面上、色が反転しているデータ（青色）が事業所レベルで選択済みの注文主データです 

 



    WEB 納品データ提供 

 

 

Copyright © 2002 TOTO LTD. All Rights Reserved. 4 . 

 

 

3-1-2 操作説明 

3-1-2-1 事業所・注文主関連メンテナンス 新規登録 

①「事業所マスターメンテナンス」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」ボタンを押すことで事業所・注文主関連メンテナンス 

  編集指示画面を新規入力状態で画面を表示します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜＜事業所の該当注文主が判っている場合＞＞ 

「事業所名」、「店番」、「注文主」を入力後、「入力内容確認」 

  ボタンを押すことで入力内容の確認ができます。 

 

＜＜事業所の該当注文主が分からない場合＞＞ 

「注文主ヘルプ」ボタンを押し、該当注文主を選択できます。 

手順は、「注文主ヘルプ」を参照下さい。 

 

どちらの場合でも 

 「入力クリア」ボタンを押すことで、入力した内容を画面上消去 

 することができます。 

 

 

 「前に戻る」ボタンを押すことで、事業所注文主関連メンテナ 

 ンス画面に戻ります。 

 このとき入力決定していないデータは消去されます。 
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③入力した項目が青色文字で表示されます。 

  「入力決定」ボタンを押すことで、データを更新して事業所・ 

  注文主関連メンテナンス画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④入力されたデータが反映されて表示されます。 
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3-1-2-2 事業所・注文主関連メンテナンス 編集 

 

① 「事業所マスターメンテナンス」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 編集したい「事業所名」を押すことで、 

事業所・注文主関連メンテナンス編集指示画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「削除」の項目にチェックをつけることで事業所の 

  グルーピングからはずす事ができます。 

 ※データの削除が有効になるのは入力決定したときになります。 

 

「入力決定」、は事業所・注文主関連メンテナンス 新規登録 

同様の動作をします。 

「入力内容確認」ボタンを押すことで、画面上で入力内容の 

確認ができます。 
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④ 変更行の色について 

既に、入力決定をクリックし、確定済の行は黒で表示されます。 

今回、新たに追加した行で入力決定確定していないものは 

（暫定的に受付けしている行）は青字で表示されます。 

 

 

 

⑤入力の確定 

「入力決定」ボタンを押します。 
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3-1-2-3 事業所・注文主関連メンテナンス 注文主ヘルプ 

① 「注文主ヘルプ」ボタンを押すことで、②の注文主ヘルプ画面が 

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 注文主の一覧が表示されます。 

自事業所で既に登録済の注文主は、水色で表示されています。 

また、自事業所、他事業所の登録も含めて、すでに事業所で登録 

済み（入力決定済）の注文主は、選択する事ができません。 

 

選択する必要がある場合は、登録済の事業所をマスターメンテにて 

編集する（登録済のグルーピングから外す）必要があります。 

 

 

「店番絞込み表示」を指示し、「再表示」ボタンを押すことで、絞り込んだ 
  店番のみの表示となります。 

  又、「選択済みの非表示」をチェックし、「再表示」ボタンを押す事で、 

  未グループの店番のみを表示する事がで出来ます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「入力クリア」ボタンを押すことで、選択状態を解除します。 
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④ 「前に戻る」ボタンを押すことで、 

事業所・注文主関連メンテナンス 編集指示画面に戻ります。 

選択、或いは指示されていた内容はすべてキャンセルされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「選択」にチェックがついた状態で「選択決定」ボタンを 

押すことで、事業所・注文主関連メンテナンス 編集指示画面に 

戻ります。 

注文主ヘルプ画面で選択された情報が青色文字で追加表示 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


